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Annexe : Renseigner le dossier d’évaluation au tableau d’avancement
a la hors classe au corps des inspecteurs de I’éducation nationale
via le Portail Agent

Un message relatif a la campagne du tableau d’avancement vous a été adressé sur votre messagerie
électronique professionnelle. Si vous ne I'avez pas regu, veuillez contacter votre gestionnaire.

1. Se connecter au Portail Agent

Vous pouvez vous connecter au Portail Agent via les portails Arena ou Pléiade si vous étes affecté(e) en
académie ou en administration centrale.

Vous pouvez également vous y connecter via internet a I'aide de I'adresse suivante :
https://portail.agent.phm.education.gouv.fr.
Dans ce cas, choisissez le guichet d’authentification « HNO2 - SIRHEN — Portail Agent » et Validez.

Choisissez votre guichet d'authentification

HNOD2 - Sirhen - Portail Agent Ml Valider |
Q
HNO2 - FOAD

HNO2 - Sirhen - Portail Agent

Puis sélectionnez votre académie dans la liste déroulante.*

Choisissez votre guichet d'authentification

Centrale POl Valider
|

Academie Grencble =
Academie Guadeloupe

Academie Guyane

Academie Lille

Academie Limoges

Academie Lyon

Academie Martinigue

Academie Mayotte

Academie Montpellier

Arademie Nancv Metz

* . ~ . . . ..
Si vous étes affecté(e) en administration centrale, choisissez la valeur « Centrale ».
La valeur « GUILEN » concernera prochainement les agents détachés hors des structures de I'enseignement scolaire du ministéere.

Munissez-vous de votre identifiant et de votre mot de passe de messagerie professionnelle.

Attention, si vous ne disposez pas d'une adresse courriel professionnelle de type "prenom.nom@ac-
academie.fr", vos identifiants seront ceux utilisés pour vous connecter au portail Pléiade ou Arena.
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Une fois connecté, vos nom et prénom s’affichent en haut a droite du Portail Agent.

2. Consulter les notes de service

Consulter la note de
service parue au bulletin
officiel

Sélectionner le bouton « PROMOTION ET
MOBILITE » puis cliquer sur « CONSULTER

LA NOTE DE SERVICE PARUE AU BULLETIN
OFFICIEL »

Consulter la note de
service académique

Si une note de service académique a été
diffusée, vous pourrez la consulter en
cliquant sur « CONSULTER LA NOTE DE
SERVICE ACADEMIQUE ».

= MA SITUATION = ] PROMOTION
R

Portail agent > Premotion st mobilité > Tablesu o avancemant

Campa

ne Tableau d'avancement
| R -
NS TR DE U EOUCA 0N NAT TINALUE HORS CLASSE

Q

Vous étes susceptible de remplir les conditions statutaires requises pour étre promu
au grade d'inspecteur de I'éducation nationale hors classe au titre de I'année 2017.

MNous vous invitons a consulter et 3 compléter votre dossier de promotion.

TABLEAU

D'AVANCEMENT
DOSSIER D'EVALUATION
Né le DB/05/1964
La période de saisie des 75 d'évaluation est ouverie du
ous n'avez pas valide votre dossier d'evaluation
CONTACTS

My COMPLETER VOTRE DOSSIER DUEVALUATION

Pour tout probléme de
gestion veuillez vous
référer a la note de
sarvice de la campagne.

AVIS

Avis du supérieur hiérarchigue B CONIULTER LA NOTE
DE SERVICE PRRUE AU

érieur hierarchigue sera consultable a partir du
5 BULLETIN CFFICIEL

B COURATER L MOTE
DE JERY.CEACADEHIZUE

Avis du recteur

L'avis du recteur sera consullabie & partir du

LISTE DES RESULTATS

Les resulats de la campagne de 1ableau d'avancement seront disponibles a partir
du {0000 - heure de Paris)

3. Renseigner et valider votre dossier d’évaluation

Compléter votre dossier

d’évaluation

Sélectionner le bouton « PROMOTION ET
MOBILITE » puis cliquer sur le lien

« COMPLETER VOTRE DOSSIER
D’EVALUATION ».

= MA SITUATION = . PROMOTION
ACCUEL MON DOSSIER MA CARRIERE ET MOBILITE
e ———

Pertail agent > Promotion et mobilite > Tableau d avancement

Campagne Tableau d'avancement

| S
PSS DE | SDUTA 0N AT ELE MOME LRSI

o

A
Vous étes susceptible de remplir les conditions statutaires requises pour étre promu

au grade d'inspecteur de I'éducation nationale hors classe au titre de I'année 2017. m
MNous vous invitons & consulter et 3 compléter votre dossier de promotion.
TABLEAU

D'AVANCEMENT

DOSSIER D'EVALUATION

La période de saisie des dossiers d'évaluation est ouverte du
Vous n'avez pas validé votre dossier d'évaluation

CONTACTS

Pour tout probléme de
gastion veuillaz vous
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Vérifier vos données

personnelles
S’assurer que les informations contenues
dans I'onglet « CANDIDAT » sont correctes.

Signaler les erreurs ou omissions a votre
gestionnaire actuel.

Note : Vous avez la possibilité de saisir
votre dossier en plusieurs fois et
enregistrer vos saisies au fur et a mesure.
Pour cela, cliquez sur le bouton

« QUITTER » pour enregistrer vos saisies et
poursuivre la complétude de votre dossier
ultérieurement.

Dossier d'évaluation : Etape 1/3 - Vos données de candidat

Merci de vénfier les informations affichées dans les difiérents onglets. Veuillez prendre contact

avec votre gestionnaire de proximité en cas de désaccond.

CANDIDAT CARRIERE D'ORIGINE ENTRETIEN /| FORMATIONS

DONNEES PERSONNELLES

Etat civil

TABLEAU
D'AVANCEMENT

Né e 08/05/1964

Date et lieu de naissance  le 08/05/1964
Numen

WVous avez jusqu'au

- heure de
Paris) pour valider el
transmeltre votre dossier
d'évaluation

DONNEES FAMILIALES

Situathon familiale

ENFANTS A CHARGE

Vous n'avez pas declare d'enfant a charge

COORDONNEES

Adresse
Telephone portable personnei

Med prafessionne!

Vérifier vos données de

carriere

S’assurer que les informations contenues
dans I'onglet « CARRIERE D'ORIGINE » sont
correctes.

Signaler les erreurs ou omissions a votre
gestionnaire actuel.

Dossier d’évaluation : Etape 1/3 - Vos données de candidat

Merci de vérifier les informations afichées dans les difiérents onglets. Veuiliez prendre contact
avet volre gestionnaire de proximité en cas de désaccord

TABLEAU
CANDIDAT CARRIERE D'ORIGINE ENTRETIEN /| FORMATIONS D'AVANCEMENT

SITUATION ACTUELLE

Académie
Etablissement

Position
Tableau d'avancement
pour l'accés au grade

INSPECT EDUC NAT. HC

Catégorie statutaire

Ancienneté au Vous avez jusau'au
Hans) pour valider el
transmetire votre dossier

Corps deévaluation

Mode d'accés au corps

Date d'accés

Date de titulanisation
Ancienneté au 31/12/2017
Specialité de recrutement

Grade

Meode d'acces au grade
Date d'accés
Ancienneté au 3111272017

Echelon

Hors echelle lettre / Chevron
Date d'affet de I'éc
Date deffet du chevron

3lon

Ancienneté au 31122017

3/9



Vérifier vos données de

carriére

Le compte-rendu de votre dernier entretien
professionnel et vos formations ne sont
actuellement pas dans SIRHEN.

Cliquer sur le bouton « ETAPE 2 » pour
enregistrer votre dossier d’évaluation en
I'état et passer a I'étape suivante.

Portail agent > Promation et mobiité > Tableau o > Dossier dévak

Dossier d'évaluation : Etape 1/3 - Vos données de candidat

Merci de vénfier les informations affichées dans les différents onglets. Viewller prendre contact

avec volre gestionnaim de proximilé on cas de désaccord

TABLEAU

D'AVANCEMENT

CANDIDAT CARRIERE D'ORIGINE ENTRETIEN | FORMATIONS

COMPTE-RENDU DE LENTRETIEN
PROFESSIONNEL

Né& le 08/D5/1964

iin en professionnel

Cet

Vous avez jusgu'au

FORMATIONS
Paris) pour valider el

transmeiire volre dossker
d'évaluation

=as

Il n'existe aucune mformation relative a vos formations. Cetle étape sera traitée
par le service gestionnaire competent

Compléter votre dossier

d’évaluation

Cliquer sur le lien « CONSULTER LE MODELE
DE CV » pour obtenir le modéle de
document a renseigner.

Puis, cliquer sur le lien « AJOUTER VOTRE
CV» pour ajouter ce document a votre
dossier d’évaluation.

Portasl agent > Promotion et mobilité > Tableau d svancement > Dossier d'évaluation

Dossier d'évaluation : Etape 2/3 - Vos données d'inscription

Vo3 données sant enmegities lnn du changement d dtape

ACTIVITES

TABLEAU
D'AVANCEMENT

CURRICULUM VITAE

Vous devez joindre votre CV au format PDF.

Né e 0B/05/M1964

43 AIOUTER VOTRE CV
B COMSULTER LE BODELE DE CV

ETAPE 1

Tableau d"avancement
pour |'accés au grade
INSPECT EDUC NAT. HC

Vous avez jusau‘au

Paris) pour valider el
transmettre votre dossier
d'évaluation

4/9



Compléter votre dossier

d’évaluation

Cliquer sur I'onglet « ACTIVITES » pour
ajouter votre rapport d’activité a votre
dossier. Attention : cette étape n’est pas
obligatoire.

Cliquer sur le bouton « ETAPE 3 » pour
enregistrer votre dossier d’évaluation en
I'état et passer a I'étape 3 qui vous
permettra de valider et transférer votre
dossier a votre gestionnaire.

Dossier d'évaluation : Etape 2/3 - Vos données d'inscription

Vou données sont anmgrtnes lom du changement d étage

i

ACTIVITES

Vous pouvez joindre un rapport d'activités au format PDF.

TABLEAU
D'AVANCEMENT

Né Je 08/05/1964

nnelie. les a de lexperience professionnelle sont
3 densité, richesse du parcours antérieur ef lés acquis
QUE Ce parcours a permis de capitaliser)

Cutre la valeur prof
na

Tableau d avancement
ur 'accés au grade
INSPECT. EDUC NAT. HC

Vous avez jusqu'au

Paris) pour valder et
‘ transmettre votre dossier
on d'évaluation

Si vous avez deja redige votre rapport d'activite (2 pages maximum), vous pouvez
le joindre & votre dossier d'évalual

ki AJOUTER VOTRE RAPPORT D'ACTIVITE S

Valider votre dossier

d’évaluation

Vérifier que les 2 cases sont bien cochées
puis cliquer sur le bouton « VALIDER ET
TRANSMETTRE ».

Aprés validation de votre dossier, vous
avez la possibilité de le modifier et le
transmettre a nouveau jusqu’a la date
indiquée dans le carré rouge a droite de
I'écran.

Dossier d'évaluation : Etape 3/3 - Transmettre votre dossier

A
VALIDER LA TRANSMISSION DE VOTRE DOSSIER GITTTY
D'EVALUATION TABLEAU
D'AVANCEMENT

Vous allez valider votre dossier dévaluation pour une inscription au tableau
davancemen! au orade de

pour 'année 017

Une fois validé
compétent poL
délar qui vous

tre dossier d'évaluation sera transmis au senvice gestionnaire
tratement, toutefois, vous pourmez toujours le modier dans le
est imparh

Né le DB/5/1964

ptteste sur I'honneur avo
f:sionnelle ainsi que mol

fie que ma situation indiduelie.
soient bien @ jour

Tableau d'avancement
pour l'accés
INSPE:

valide el transmets mon dossier devaluation complete.

ETAPE 2 ‘ VALIDER ET TRANSMETTRE '

S Pans) pour valider et

transmetire volre dossier

IMPRIMER MON DOSSIER B
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Consulter votre dossier

d’évaluation
Votre dossier d’évaluation a été transféré
au service de gestion.

Pour le consulter, cliquer sur le lien
« CONSULTER VOTRE DOSSIER
D’EVALUATION ».

Cami:agne Tableau d'avancement - 2017

Votre dossier d évalustion a been éle valde

DOSSIER D'EVALUATION
La périade de salsie des dossiers d'évaluation est ouverte du

Vous avez validé volre dossier d'évaluation ke

MODIFIER VOTRE DOSSIER D'EVALUATION W

CONSULTER VOTRE DOSSIER DEVALUATION [

AVIS

Avis du supérieur higrarchigue
L'avis de votre supérieur hiérarchique sera consultable 3 partir du

Avis du recteur
L'avis du recteur sera consuftable a partir du

LISTE DES RESULTATS

Les résultats de la campagne de lableau d'avancement seront disponibles a panir
du

TABLEAU
D'AVANCEMENT

Né le 0B/D5/1964

CONTACTS

Pour tout probléme de
gestion veuillez vous
référer a la note de

service de la campagne.

B consuIER LanoTE
OF SERVICE PARUE ALl
BULLETIN OFFICIEL
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4. Consulter les avis

Consulter les avis

Lorsque des avis sur votre promotion ont
été renseignés, cette page vous permet de
les consulter et de saisir des observations.

Vous étes invité a vous reconnecter sur le
Portail Agent en suivant la procédure
décrite en page 1.

Camy:agne Tableau d'avancement - 2017

DOSSIER D'EVALUATION

La periode de saiske des dossiers d'evaluation st close depuis e

Ce dossler d'évaluation a élé validé e

CONSULTER VOTRE DOSSIER DEvALUATION [

AVIS

Avis du superieur hiérarchique

L'avis de votre supérieur hiérarchigue est consullable depuis e

COMSULTER L'AVIS DE VOTRE SUPERIEUR HIERARCHIGUE ET SAI5IR DES OBSERVATIONS Wy

Avis du recteur

L'avis du recteur st consultable depuls ke

Ayis

LISTE DES RESULTATS

Les résultats de la campagne de tableau d'avancement seront disponibles a partir
du

TABLEAU
D'AVANCEMENT

CONTACTS

Pour tout probleme de
gestion veulllez vous
référer a la note de
service de la campagne.

|§ CONNULTER La HOTE
DE SERVICE PARUE AL
BULLETIN OFFICIEL

Consulter les avis

Afin de déclarer avoir pris connaissance de
I'avis hiérarchique, cocher la case « j'ai pris
connaissance de l'avis rendu par mon
supérieur hiérarchique ».

Cette page vous permet de saisir des
observations sur cet avis.

Cliquer sur le bouton « VALIDER » pour
enregistrer votre saisie.

Renouveler I'opération en cas d’avis
multiples.

Portail agent > Pramation ef mobilité > Tableay d'avancement > Avis

AVIS DE VOTRE SUPERIEUR HIERARCHIQUE

Ayis de volre supérieur hierarchique

rendu par votre Supérieur

al pris connaissance de l'avis rendu par mon supérieur hierarchique

FAIRE DES OBSERVATIONS

Vous pouvez saisir des absarvations sur favis ge voire supéneur hidrarchique

ANNULER @

TABLEAU
D'AVANCEMENT

Né le DBDS/1964

Tableau d'avancement 2017

VOUS BVeZ jusqu‘au

Paris) pour salsir des
observations sur Favis rendu
par volre supérieur
hiérarchigue.
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5. Consulter les résultats

Consulter les résultats de

promotion

Dés que les résultats sont publiés, ils
sont consultables en cliquant sur le lien
« CONSULTER LA LISTE DES RESULTATS ».

Vous étes invité a vous reconnecter sur
le Portail Agent en suivant la procédure
décrite en page 1.

Camjiaqne Tableau d'avancement - 2017

DOSSIER D'EVALUATION
La période de saisie des dossiers d'évaluation st close depuis ke

Ce dossier d'évaluation a &1 vahide le

CONSULTER VOTRE DOSSIER DEvALUATION 1§

AVIS

Avis du supérnieur hiérarchique

L'avis de volre supéneur hiérarchique st consultabie depuls ie
CONSULTER UAVIS DE VOTRE SUPERIEUR MIERARCHIQUE Ty

Avis du recteur
Lavis du recleur est consultable depuis e

Huis

LISTE DES RESULTATS
85 résultats de la c AMpagne de lableau d avancement son! disponibles depuls e

Vous étes inscrit au tableau d'avancement pour I'accés au grade de

Date d'effet

o

A
EEH

TABLEAU
D'AVANCEMENT

Né Je DBIDS/1964

CONTACTS

Pour tout probléme de
gastion veulla vous
reférer ala note de service
de la campagne.

B CONILTER Ls WOTE DE
IENCE FARUE A BULLETIM
orrcEL

B COMILTER LA ROTEDE
sENCE aciopwoUE

Rechercher des résultats
Saisir les critéres de recherche puis
cliquer sur le bouton « VALIDER VOTRE
RECHERCHE ».

Portail agent > Promotion et mobilité > Tableau davancement > Résultats

CRITERES DE RECHERCHE

Nom dusage @
Nom de familie @
Prénom (0]
Académie / établissement - liste des acadéi= | - liste des établis =
Spécialité - liste 0es spécialités — e
Liste — liste de type de liste - = @

‘ VALIDER VOTRE RECHERCHE

TABLEAU
D'AVANCEMENT

Tableau d'avancement

poul u grade
INSPECT EDUC NAT. HC

B
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Consulter les résultats
La liste des résultats publiée au BO est

également consultable via le lien « Liste
des résultats ».

RESULTATS

Académie /

Etablissement

PAS DE CALAIS

BESANCON
RECTORAT

BESANCON

Administration
et
Vie scolaire

Economie
et
Gestion

Information
et

Orientation
Sciences et

Techniques
Industrielles

LP

LE

LP
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