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Objectif du document et table des matieres

Ce document est a destination des enseignants souhaitant déposer une candidature au
mouvement national POP 1¢" degré.

———————————————————————————————————————— Table des matieres ---------------ommommomme ey

1| Se connecter a I'espace et s’authentifier

2| Accéder au formulaire

i 3| Renseigner le formulaire

4| Valider I'envoi du formulaire
5| Récupérer le code de suivi de traitement de ma demande de candidature

6| Suivre ma demande
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1| Se connecter a I’espace et s’authentifier (1/1)

Pour lancer votre démarche, rendez-vous
sur le lien de I’espace national :
https://portail.colibris.education.gouv.fr/

o Cliquez sur « Connexion ».

Q Cliquez ensuite sur « Se connecter ».

9 Sélectionnez votre acadéemie
d’authentification dans la liste déroulante
puis validez.

o Si vous n’étes pas encore connecté
au réseau du ministere, renseignez votre
identifiant et mot de passe académique
puis validez.

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

minis.
éducal

“onnexion|/ Inscription

EN
ACADEMIE . .
DE LYON Colibris
raternite
Accueil Personnels d'encadrement Premier degré Second degré Personnels BIATPSS Mes demandes
Je suis un utilisateur académique ou de
I'administration centrale
r

M Choisissez votre guichet d'authentification

accédez d vos applications

Academie Lyon

Academie Corse -
Academie Creteil

Academie Dijon

Academie Grenoble Mot d ou .

Academie Guadeloupe Passcode p
Academie Guilen

Authentification

Premigre connexion par clé OTP : activer ma clé

Si vous avez oublié votre identifiant, veuillez contacter le guichet unique au 04.72.80.64.88
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https://portail.colibris.education.gouv.fr/

wens 2| Accéder au formulaire (1/1)

Egalité
Fraternité

EN
MINISTERE
DE L'EDUCATION

NATIONALE, SNt
DE LA JEUNESSE Colibris
ET DES SPORTS

Liberté
Egalité
Fraternité

—_— 5 Q
Accueil Personnels d'encadrement Premier degré Second degré Personnels BIATPSS Mes demandes o RendeZ-VOUS sur I ong_let Corre§p0ndant a VOtre
type de personnel « Premier degré ».

e Cliquez sur le lien « Mouvement POP 1°
CODE DE SUIVI MOUVEMENT . . e
Degré - Candidature » afin d’initier votre
Un code de suivi peut étre associé a dém arChe.
vos demandes, il vous facilite les
échanges avec les services. Pour L Mouvement POP ler Degré - Candidature
d de di . N . z
rFn code de suiv Indiuer oo Le formulaire a renseigner est composé de 5 pages.

dernier ci-dessous :

ex. : CNPHNTFB
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Lire les modalités de candidature

mere: 3| Renseigner le formulaire (1/7)

Une page d’introduction s’affiche :

0 Merci de bien vouloir prendre
connaissance des modalités de
participation du mouvement POP 1°

CODE DE SUIVI

QRJGPRMN

III 2 3 4 5

Préambule

deg re. MOUVEMENT POP 1ER DEGRE - CANDIDATURE

9 Cliquez sur « Suivant » pour accéder a
la suite du formulaire.

La saisie des voeux au mouvement POP est ouverte du 04/11/2021 & 12H00 au 18/11/2021 & 12H00
Al'issue de votre candidature, vous recevrez une notification sur I'adresse électronique renseignée dans le formulaire suivant

Avant de participer, nous vous invitons & prendre connaissance des lignes directrices de gestion relatives  la mobilité des personnels de ducation nationale -

(lien_LDG) ainsi que de la note de service annuelle vous précisant le calendrier des opérations de ce mauvement

Il est rappelé que tout poste obtenu dans le cadre du mouvement PoP implique une stabilité minimale de 3 ans sur ce poste.

*Les champs avec une astérisque sont a p
renseigner obligatoirement.

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant
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Renseigner le type de recherche

mere: 3| Renseigner le formulaire (2/7)

CODE DE SUIVI

KCXNFTQJ

i n 3 4 5

Votre candidature

MOUVEMENT POP 1ER DEGRE - CANDIDATURE

Note : faire une nouvelle candidature pour chague poste sur lequel vous vous posiitonnez.

Vous recherchez un poste *

par intitulé de poste
par département

par typologie de poste

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

La page n°2 s’affiche :

0 Cochez I'une des 3 cases pour indiquer le
type de recherche de poste recherché. Selon
VoS réponses, des questions et informations
supplémentaires apparaissent. Retrouvez le
détail sur les pages suivantes :

- « Par intitulé de poste » : page 7

- « Par département » : page 8

- « Par typologie de poste » : page 9

*Les champs avec une astérisque sont a
renseigner obligatoirement.

Vous aurez la possibilité de cliquer sur le

bouton « Précédent » en bas de page a tout
moment afin de modifier le type de recherche.

07/11/2022
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wen: 3| Renseigner le formulaire (3/7)

Renseigner le type de recherche : par intitulé de poste

Si vous indiquez une recherche par intitulé de poste :

o Sélectionnez l'intitulé de poste dans la liste déroulante.

La référence du poste est construite comme suit :

- Les 3 premiers chiffres correspondent au département
dans lequel est proposé ce poste ;

- Les 3 lettres suivantes a la typologie du poste :
* ENS = Enseignement + CCC = Conseil, Chargé de mission, Coordination
* DIR = Direction * REF = Accompagnement, formation, référent

- Etles 3 derniers chiffres au numéro de fiche de poste.

Q Prenez connaissance de la présentation du poste, les
missions du poste, ainsi que le lieu d’exercice.

9 Vous avez la possibilité de télécharger la fiche de
poste en cliquant sur le lien.

@) Cliquez sur « Suivant » pour accéder a la page n°3.

*Les champs avec une astérisque sont a renseigner
obligatoirement.

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

Vous recherchez un poste *
® parintitulé de poste

par département

par typologie de poste
r
Intitulé du poste *
002 - CCC- 002 - ENSEIGNANT COORDONNATEUR DEPAR v 002-AISNE e
L <
-

p
PRESENTATION

DSDEN de LAISNE

MISSIONS DU POSTE

Sous lautorité de ITEN-ASH - Accompagner les établissements scolaires et les circonscriptions dans la mise en place des PIAL dans e département - Coordonner la mise en

d'établissements et les inspecteurs de [Education nationale - Assurer le lien entre les acteurs concernés (directeur d'école, chef d'établissement, IEN de circonscription, pale
ASH et enseignant référent ..) - Eablir les bilans périodiques. La durée hebdomadaire de travail est fxée en référence aux obligations réglementaires des personnels chargés
de fonctions administratives 1 607 h). Les droits & congé sont ceux prévus réglementairement pour les fonctionnaires de IEtat

LIEU D'EXERCICE

DSDEN - DSDEN - Cite Administrative 02000 Laon

CONSULTER LA FICHE DE POSTE

[ 002 - CCC - 002 - ENSEIGNANT COORDONNATEUR DEPARTEMENTAL DES POLES INCLUSIFS DACCOMPAGNEMENT LOCALISES PIAL

Suivant 4 écedent Abandonner

oeuvre de l'aide humaine en prenant en compte les besoins des éleves et lorganisation des emplois du temps. - Assurer le suivi des PIAL en troite collaboration avec les chefs

MOUVEMENT POP 2021

07/11/2022
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Liderré

Egalité
Fraternite

Renseigner le type de recherche : par département

Si vous indiquez une recherche par département :

G Sélectionnez le département recherché dans la
liste déroulante.

9 Visualisez les postes proposés par le
département choisi dans la liste déroulante, puis
cliquez sur le poste souhaité.

9 Prenez connaissance de la présentation du poste,

les missions du poste ainsi, que le lieu d’exercice.

0 Vous avez la possibilité de télécharger la fiche
de poste en cliquant sur le lien.

© Cliquez sur « Suivant » pour accéder a la page
n°3 du formulaire.

*Les champs avec une astérisque sont a renseigner
obligatoirement.

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

Vous recherchez un poste *
par intitulé de poste

® par département

par typologie de poste
Département recherché * e
002-AISNE v l

-

Postes proposés *
002 - CCC - D02-ENSEIGNANT COORDONNATEUR DEPARTEMENTAL DES POLES INCLUSIFS D'ACCOMPAGNEMENT LOCALISES PIAL v

2
PRESENTATION

DSDEN de LAISNE

MISSIONS DU POSTE

ant en compte les besoins des éléves et organisation des emplois du temps. - Assur oite cles
eisbicstmenty st 1ae inspecteurs de I Edutation nationale - Assurer I lien enire es actaurs coneanés (directeur & EWIe het d=labhssemen1 e mr:anscnpllon pole
ASH et enseignant référent ..) - Etablir les bilans périodiques. La durée hebdomadaire de travail est fixée en référence aux obligations réglementaires des personnels chargés
de fonctions administratives 1 607 h). Les droits & congé sent ceux prévus réglementairement pour les fonctionnaires de | Etat

LIEU D'EXERCICE

DSDEN - DSDEN - Cite Administrative 02000 Laon

Scus\autnme de\ \EN ASH les sm\a\res etles ipt dans la mise en place des P\AL dans\edepanement Cnnrdannar \a mise en
chefs

CONSULTER LA FICHE DE POSTE

1
[OUZ -CCC- IT COORDONNATEUR DEPARTEMENTAL DES POLES INCLUSIFS D'ACCOMPAGNEMENT LOCALISES PIAL m
I Suivant 5 réoédent Abandonner
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wews 3| Renseigner le formulaire (5/7)

Renseigner le type de recherche : par typologie de poste

Fratersivé

Vous recherchez un poste *

Si vous indiquez une recherche par typologie de poste : |~ e

par département

@ par typologie de poste

o Sélectionnez la typologie de poste dans la liste i .
déroulante.

Pastes proposés *
002 - CCC - 002-ENSEIGNANT COORDONNATEUR DEPARTEMENTAL DES POLES INCLUSIFS D'ACCOMPAGNEMENT LOCALISES PIAL A4

Q Visualisez les postes proposés correspondant @ [ esemerion
latypologie choisie dans la liste déroulante, puis '
cliquez sur le poste souhaité.

DSDEN de LAISNE

MISSIONS DU POSTE

9 Prenez connaissance de la présentation du poste,
. . 0 . 0 y . us Fautorité de MEN-ASH - les 54 s scolaires et les dans |a mise en place des PIAL dans le département - Coordonner |s mise en
les missions du poste’ ainsi que le lieu d’exercice. ook Al o s o i g g Ao e L e

d'établissements et les inspecteurs de [Education nationale - Assurer le lien entre les acteurs concemés (directeur d'école, chef d'établissement, IEN de circonscription, pale
.| ASH et enseignant référent .| - Etabiir les bilans périodiques. La durée hebdomadaire de travail est fixée en référence aux obligations réglementaires des personnels chargés
I] defonctions administratives 1 607 h). Les drolts & congé sont ceux prévus réglementairement pour les fonctionnaires de IEtat

0 Vous avez la possibilité de télécharger la fiche de
poste en cliquant sur le lien.

LIEU D'EXERCICE

DSDEN - DSDEN - Cite Administrative 02000 Laon

© cliquez sur « Suivant » pour accéder a la page n°3
du formulaire.

CONSULTER LA FICHE DE POSTE

*Les champs avec une astérisque sont a renseigner [— p p

obligatoirement. =

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant 07/11/2022
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mere: 3| Renseigner le formulaire (6/7)

JEUNESSE
SPORTS
ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR
RECHERCHE

Liderré

Egalité
Fraternite

Renseigner les informations personnelles et professionnelles

CODE DE SUIVI

FLQKRVMC

1 2 u 4 5

Votre identité

MOUVEMENT POP 1ER DEGRE - CANDIDATURE

-

Nom d'usage * Mom de naissance * Prénom *

Courriel professionnel *

Autre courriel Téléphone

Département d'affectation actuelle * Grade Discipline

L

l Suivant 2 cédent Abandonner

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

La page n°3 s’affiche :

0 Renseignez votre numéro de téléphone et
votre département d’affectation actuelle. Les
autres champs sont pré-remplis
automatiquement. L’adresse mail professionnelle
est également pré-remplie mais non modifiable,
vous avez donc la possibilité d’ajouter une
seconde adresse mail (vous recevrez alors les
notifications aux 2 adresses mails renseignées).

9 Cliquez sur « Suivant » lorsque tous les
champs sont remplis afin d’accéder a la page n°4
du formulaire.

*Les champs avec une astérisque sont a
renseigner obligatoirement.
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3| Renseigner le formulaire (7/7)

CODE DE SUIVI
HRZMENTM

1 2 3 n 5

Pieces justificatives

MOUVEMENT POP 1ER DEGRE - CANDIDATURE

PIECES JUSTIFICATIVES

2
Curriculum Vitae *
Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

Fichier FOF images ou werd. szille masimale du fichier Z Mo

Pigce complémentaire utile a I¢tude de votre dossier 1

of

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un

Lettre de motivation *

©
l
f

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

Fichier FOF image ou werd. Taile max

Piece complémentaire utile a 'étude de voire dossier 2

of

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un

Observations éventuelles

{ En cochant cette case je certifie I'exactitude des données renseignées *

'

' Suivant 4 doédent Abandonner

9

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

o Téléchargez vos piéces justificatives :

- Veuillez joindre le curriculum Vitae et la lettre de motivation.
Merci de privilégier le format PDF et de les nommer
respectivement : CV_Nom_Prénom et LM_Nom_Prénom

- Vous pouvez ajouter jusqu’a 2 pieces complémentaires qui
peuvent étre utiles a I'étude de votre dossier (exemples :
habilitation d’'une langue, copie du diplome de CAPPEI, etc.). Le
format PDF est également préférable et nous vous invitons a les
nommer de la méme fagon que pour les documents obligatoires
(exemples : CAPPEI_Nom_Prénom; DCL_Nom_Prénom, etc.)

Q Indiquez des observations éventuelles.

9 Cochez la case afin d’attester la sincérité des informations
renseignées dans le formulaire.

0 Cliguez ensuite sur « Suivant » afin d’accéder a la derniéere
page du formulaire.

*Les champs avec une astérisque sont a renseigner
obligatoirement.

07/11/2022
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4| Valider I’envoi du formulaire (1/1)

Vérifier le contenu et valider

Sur cette 5¢me et derniére page du formulaire, un récapitulatif de
toutes les informations transmises est proposé avant
validation et soumission de votre demande.

o Effectuez une derniére relecture du contenu de votre saisie.

o Cliquez sur « Valider » si les informations saisies sont
correctes ou sur « Précédent » si vous remarquez une erreur
dans le récapitulatif ou si vous souhaitez modifier un élément sur
une des pages. Vous devrez alors répéter les mémes actions que
précédemment jusqu’a validation du formulaire.

[*~"] Lorsque vous validez votre formulaire, un courriel
contenant le code de suivi de votre dossier sera
automatiquement envoyé a votre adresse professionnelle, celui-ci
facilitera le suivi de votre demande jusqu’a sa cléture. Ce courriel
contient aussi un récapitulatif complet de votre demande (vous
avez la possibilité de I'imprimer).

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant

r
VOTRE CANDIDATURE

Département recherché
002 AISNE

Postes gropesés

PRESENTATION

MISSIONS DU POSTE

LIEU DEXERCICE

EDEN- DEDEN - Cie Adminizmratve 02000 Lazn

VOTRE IDENTITE

Nom dussge.

Courrel professiornel

Departement daffectstion schuelle
002-AISNE

PIECES JUSTIFICATIVES

Currizulum Viese.

Pitce comalémentsire utle 3 [énude d vore ossier 1

Nom de maissance

002- CCC - D0Z-ENSEIGNANT COORDONNATEUR DEPARTEMENTAL DES POLES INCLUSIFS DACCOMPAGNEMENT LOCALISES PIAL

Téléshane

Discipiine

Enseignement

Lete éx metivation

Pitce comglémentaireutile  Tetude g votre dossier 2

@
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mene 5| Récupérer le code de suivi de traitement de ma demande de

JEUNESSE

sgower  candidature (1/1)

RE(‘:HERCHE
S Lorsque vous validez I'envoi du formulaire, une page
MOUVEMENT POP 1ER DEGRE - CANDIDATURE récapitulative apparait pour vous confirmer I'enregistrement
Le formulaire a été enregistré le 19/10/2021 16:27 avec le numéro 216-28. de VOtre Candldature é. un pOSte E”e est alorS danS I’attente
Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce code de suivi : HRZMFNTM d’une prise en charge par un gestionnaire

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE) f\o > Vous visualisez sur cette page :

HISTORIQUE n o Les informations liées a votre demande.

(<) Dossier transmis Q Le résumé de votre candidature.

Modifier ma candidature Annuler ma candidature }

9 L’historique du traitement de votre candidature.

0 Vous avez la possibilité de modifier votre demande tant

W gu’elle n’a pas été prise en charge par le gestionnaire, ou

3 , , . . , . d’annuler votre candidature jusqu’a la proposition de
Vous pouvez cliquer sur les petites fleches a droite de I'entretien. Veuillez ne pas utiliser la fonction « modifier »
I'écran pour agrandir ou réduire les informations a afficher. pour candidater a un autre poste car cela entrainerait des

problémes de traitement.

13 COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant 07/11/2022



mene 6| Suivre ma demande (1/1)

JEUNESSE

SPORTS
ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR
RECHERCHE
IAMm
.
TR TION CODE DE SUIVI
1 1 1 NATIONALE, i i
Une fois votre dossier soumis, vous DF LA JEDREsse Colibris
L R ) ET DES SPORTS Un code de suivi peut étre associé &
— vos demandes, il vous facilite les
pouvez acceéder a votre candidature = yos demandzs, il vous acilie les
H A ‘ . t d de di: it
en reg | Stree a tO Ut m 0 m ent . Accuei Personnels dencadrement  Premierdegé  Seconddegré  Personnels BIATPSS f-ur:fg?eu;e:,ﬁmﬁgdﬁqugzzan

dernier ci-dessous :

HRZMFNTM

0 Vous avez 2 possibilités d’accés : 4 C 2

- Soit depuis le bandeau d’accueil via W COI | bns
l'onglet « Mes demandes » ;

- Soit depuis le bandeau d’accueil
grace au code de suivi qui vous a
été communiqué.

MOUVEMENT POP 1ER DEGRE - CANDIDATURE

Le formulaire a été enregistré le 19/10/2021 16:27 avec le numéro 216-28.

Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce cede de suivi : HRZMFNTM

e Vous visualisez alors le récapitulatif
et le statut de votre demande.

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE)

Vous disposez d’un code suivi pour e
. z HISTORIQUE
chaque candidature que vous déposez.

[’I:.\] Dossier transmis

COLIBRIS Démarche POP 1D Candidature Mode opératoire - Enseignant 07/11/2022



