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1. LE PROCESSUS

Accés au Portail  Consultation et Saisie des Voeux Consultation de Consultation de Saisie de la Consultation de la
Lauréat et modification de vos I'accusé de I’affectation décision sur lettre de perte de
activation informations réception de vos I’affectation bénéfice du 3éme

VCeux concours
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CONNEXION AU PORTAIL LAUREAT

Le portail Lauréat est accessible sur le portail Education.gouv.fr :
Accueil / Métiers et ressources humaines / Encadrement / Personnels de direction : affectation des lauréats de concours
httos.//www.education.gouv.fr/personnels-de-direction-affectation-des-laureats-au-concours-3146

ou directement par 'URL de connexion : https://portail.laureat.phm.education.gouv.fr

Lors de votre 1ére connexion, sélectionner le lien
« Activez votre compte ».
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CONNEXION AU PORTAIL
LAUREAT

Saisir les informations ci-dessous puis cliquer sur « Activer ».

EX .
MINISTERE PORTAH_LAUREAT
DE L'EDUCATION

NATIONALE,

DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

Liberté
Lgaiité
Fratermité

mPRMER LAFAGE | @ | A A*

ACTIVEZ VOTRE COMPTE

Pour activer votre compte, veuillez saisir les informations ci-dessous.

\ldem\flant _du \aureatf ~

N" g candidt (11 car,) suivi du N dinscription (3 car. CONNEXION

Adress
Adresse e-m:

Date de naissance *
Mot de passe ™

Confirmation du mot de passe *

ACTIVER

+: Champs obligatoires

SiRHEN Plan du site Accessibilité Mentions Iégales Crédits

Votre identifiant : correspond au numéro de candidat suivi
du numéro d’inscription(*). Votre adresse mail : est celle
déclarée lors de votre inscription au concours.

(*) En cas de perte de votre numéro de lauréat : veuillez
prendre contact avec le service chargé de votre
inscription au concours (rectorat, vice-rectorat ou SIEC).

Votre mot de passe doit respecter les regles suivantes :

Contenir au minimum 10 caractéres,

Contenir au maximum 19 caracteres,

Contenir au moins un caractére majuscule (A-Z),

Contenir au moins un caractére minuscule (a-z),

Contenir au moins un chiffre (0-9),

Contenir au moins un caractére speécial (),

Ne doit pas contenir deux caractéres successifs identiques
(exemple : 111).

Un mail vous est envoyé, dont I'objet est
« Confirmation d’activation compte lauréat », contenant un
lien pour I'activation de votre compte.

Cliquer sur le lien pour activer votre compte.

N.B. : un délai de 30 a 45 minutes est parfois nécessaire
pour la réception du mail d’activation
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CONNEXION AU PORTAIL LAUREAT

Lors d’'une 2éme connexion (aprés activation du compte), renseigner votre identifiant du lauréat, ainsi que votre mot de passe, puis cliquer sur
« Connexion ».

MINISTERE PORTAILLAUREAT En cas de difficulté pour se connecter au Portail lauréat, une
ey ey plateforme d’assistance est accessible par courriel

DE LA JEUNESSE uniquement :

ET DES SPORTS

assistance-portail-laureat@ac-toulouse.fr

Liberté
Egalité
Fratenmité

A A*

CONNECTEZ-VOUS A VOTRE PORTAIL §
Q

Identifiant du lauréat *

I I CONNEXION

Mot de passe ™

L

CONNEXTON

Pour modifier ou réinitialiser votre mot de passe veuillez

consulter 'annexe A de ce document.

Mot de passe oublié

Q

hamps obligatoire
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CONSULTER ET MODIFIER VOTRE SITUATION
PERSONNELLE

Dans la page d’accueil cliquer sur I'onglet « MA SITUATION
PERSONNELLE »

ou
sur le bouton « ACCEDER A MA SITUATION PERSONNELLE »

O:

A D

ACCEDER A MA
SITUATION
PERSONNELLE
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CONSULTER ET COMPLETER VOTRE SITUATION
PERSONNELL . Vos informations personnelles sont déja pre-

- renseignées. Vérifiez-les. Si elles sont erronées, il
[ e i vous appartiendra de les modifier et de les

compléter. L'adresse est une donnée obligatoire.
Celle-ci doit impérativement étre complétée.

Une fois les informations modifiées et complétées,
valider ou annuler en cas d’erreur en cliquant sur :

ANNULER VALIDER

Le message suivant s’affichera en haut de la page

suite a la validation de vos modifications.

Portail lauréat > Ma sifuation personnelle

Vos donndes ont bien & enregistrées.

Merci de renseigner vos coordonnées de contact

Votre numéro de candidat :
Votre NUMEN

Wotre nom d'usage -

Votre nom de famille -

Votre prénom

m m Vous étes néfe) le -
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SAISIE DES V(EUX D’AFFECTATION

Cliquer sur I'onglet « Mon concours ».

permetde :

Portail lauréat > Mon concours

Concours des Personnels de direction d'établissement * saisir et classer ses voeux,

d'enseignement ou de formation - Session

g  accepter ou refuser une
Q: proposition d’affectation.
RANG DE CLASSEMENT MON CONCOURS

Votre rang de classement est  sur liste principale
Spécialité dinscription du concours : sans discipline

Type de concours : 3éme concours

VCEUX
La saisie des voeux d'affectation academique est ouverte du au
L’accés a la saisie des voeux
| ssmvosiammacionmases & | se fait en cliquant sur : « Saisir
VoS veeux académiques ».
AFFECTATION ACADEMIQUE
VouUs avez jusqu au pour accepter ou refuser votre affectation

academique
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SAISIE DES V(EUX D’AFFECTATION

Ajouter un veeu d’affectation

MA SITUATION MON

Portail lauréat > Mon concours > Voeux d'affectation académique

SAISIE DES VCEUX : Etape 1/ 2 - Vos veeux

VOS VCEUX

MON CONCOURS
Aucun veeu n'a été saisi.

%4 AJOUTER UNVEU DAFFECTATON g Concours des personnels de Pour ajouter un veeu, cliquez

UITLUUI U SLauiaasiisn
RETOUR SUIVANT

d'enseignement ou de ICI
formation

Vous avez iusqu'au
pour saisir ou
modifier vos veeux.
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SAISIE DES V(EUX D’AFFECTATION

Sélectionner 'académie depuis la liste déroulante.

Sélectionner I’académie de votre choix

PpT— o puis cliquer sur le bouton « Ajouter le
AccuEL PERSONNELLE CONCOURS veeu »

Portail lauréat > Mon concours > Veeux d*affectation académique

VCEUX ACADEMIQUES ‘

VOS VEUX

Sélectionnez une académie.

Académie * SELECTIONNEZ UNE ACADEMIE MON ZONCOURS

concours des personnels de

AT A TeeE T Vous avez émis le(s) veeu(x) ci-dessous
RETOUR AJOUTER LE VOEU .
d.ense'gnem.em ou de Rang Voeux académiques

formation

Vous avez jusqu‘au 2 = ®
pour saisir ou
modifier vos veeux.

+3 AJOUTER UN V(EU D'AFFECTATION

10
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SAISIE DES V(EUX D’AFFECTATION

MA SITUATION MON
ifi ’
Vous pouvez modifier I'ordre de

VOS Voeux, les supprimer ou en
ajouter d’autres.

Portail lauréat > Mon concours > Veeux d'affectation académique

SAISIE DES V(EUX : Etape 1/ 2 - Vos voeux

VOS VCEUX

MON CONCOURS
Vous avez émis le(s) veeu(x) ci-dessous

Rang Voeux académiques
2 ® Concours des personnels de
hd direction d'établissement
d'enseignement ou de
formation
2 s ®

Vous avez jusqu‘au
pour saisir ou
modifier vos veeux.

+) AJOUTER UN VEU D'AFFECTATION

Passer a I'étape suivante en
-I cliquant sur le bouton

« Suivant »

11
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SAISIE DES V(EUX D’AFFECTATION

Terminer la saisie des vosux.

MA SITUATION MON
TRALE e

Portail lauréat > Mon concours > Voeux d'affectation académique

SAISIE DES V(EUX : Etape 2/ 2 - Terminer la demande

TERMINER LA DEMANDE

Vous allez enregistrer votre demande d'affectation en qualité de stagiaire pour
le concours de Personnels de direction d'etablissement d'enseignement ou
de formation pour 'année 2022.

Vous pouvez consulter ou modifier votre demande Jusqu'a 1a date de cléture de

MON CONCOURS

saisie des veeux (le 21/03/2022). Aprés la clbture vous recevrez un accusé de Concours des personnels de
réception de vos veeux direction d'établissement
d’enseignement ou de
atteste avoir vérifié que ma situation individuelle et/ou administrative est formation

bier 3 jour

valide ma demande, et m'engage 3 accepter I'affectation proposée sous Vous avez jusqu'au
#le de perdre le benefice du concours pour saisir ou
modifier vos voeux.

La derniére étape consiste a attester
les informations fournies et a valider la

< demande en cochant les deux cases.
L’enregistrement se fait en cliquant sur

le bouton: ENREGISTRER LA DEMANDE

12
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SAISIE DES VC(EUX D’AFFECTATION

Terminer la saisie des vosux.

MA SITUATION MON
PERSONNELLE CONCOURS
Porali tBureat > Mon 00ncours

Concours des Personnels de direction d'établissement

d'enseignement ou de formation - Session 2022

0 0 0

Une fois I'enregistrement de la

sy demande faite, un message s’affiche

RANG DE CLASSEMENT

a

sur liste principale

Jusqu’a la fin de la période de

[t vos voun sescnmorns & saisie, vos voeux peuvent encore
étre modifiés.

Pour rappel, les principales dates sont
affichées.

13
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CONSULTER L’ACCUSE DE RECEPTION DE VOS
VCEUX

Apres la cloture de la saisie des voeux, un accusé
de réception de vos voeux vous est envoyé par
CINEUR

Pour en prendre connaissance, dans le bloc des
notifications cliquer sur :

Ou directement en cliquant sur:

SIMPLE & e
ACCESSIBLE (RSl
w MON PORTAIL | —re

Portall lauréat = Accueil
Envoi automatique d'une

|
l
notification

1 -
&
b = . i Ty ACCEDER AU DETAIL

| - I I CONSULTER LE DOCUMENT
[}
L CONTACTS
- 3=
Pour tout probléme de gestion

ACCEDER A MA ACCEDER A MA ACCEDER A MON veuillez contacter
SITUATION SITUATION CONCOURS Portail lauréat > Mes nofifications > Notification du 25/04/

PERSONNELLE ADMINISTRATIVE

Envoi automatique d'une notification @

v

RETOUR

14
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CONSULTER VOTRE AFFECTATION

Accéder a votre affectation académique.

MA SITUATION

MON
hrslas PERSONNELLE CONCOURS

Portail lauréat > Mon concours

Concours des Personnels de direction d'établissement

d'enseignement ou de formation - Session

-o-o-o|
(1

RANG DE CLASSEMENT MON CONCOURS

Votre rang de classement est  sur liste principale
Spécialité dinscription du concours : sans discipline
Type de concours : 3éme concours

VCEUX

La période de saisie des veeux estterminée depuis le

Vos veeux ont été saisis le

CONSULTER VO S WEUX ACADEMIQUE $ rI'.

AFFECTATION ACADEMIQUE

A

Vous avez jusqu'au pour accepter ou refuser votre affectation
académique

ACCEDER 4 VOTRE AFFECTATION @

Consultation do.
I'affectation

L’onglet « Mon concours »

L’acces a la consultation de votre
affectation se fait en cliquant sur :

ACCEDER A VOTRE AFFECTATION ‘

15
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ACCEPTER OU REFUSER VOTRE AFFECTATION

Accepter ou refuser votre affectation sur la page affichant votre affectation.

Portail lauréat > Mon concours > Affectation académique

AFFECTATION EN ACADEMIE

o]

s
Vous étes affecté(e) en PERSONNEL DE DIRECTION CLASSE NORMALE 0=
qualité de é ==
Académie b=

MON CONCOURS

svre d ‘un traitement algorithmique

Concours des personnels de
direction d'établissement
d'enseignement ou de
formation - Session 2021

_ Pour accepter ou refuser votre
Vous avez jusqu'au . .
pour répondre a volic affectation, cocher la case et cliquer
affectation. .
DECISION sur.

Veuillez indiquer le choix que vous porté a votre affectation : VALIDER VOTRE DECISION

® Accepter I'affectation académique
O Refuser et renoncer au bénéfice du concours

En cas de refus, vous renoncez alors
au bénéfice de votre concours.

16
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CONSULTER VOTRE LETTRE DE PERTE DE
BENEFICE

Dans le cas d’'un refus de I'affectation ou d’'un abandon en cours de campagne, consulter votre lettre de perte de bénéfice.

Dans le cas d'un refus de votre
affectation, une lettre de perte de
bénéfice de votre concours vous est

envoyee.

Fortad Leuseal > Accuml

SIMPLE & ——
f' ACCESS!BLE = TOUTES LES NOTWICATIONS
MON PORTAIL s

Pour prendre connaissance de votre
lettre de perte de bénéfice, dans le

'f; AL e bloc des notifications cliquer sur :
CONTACTS ¥ AcCCiDER AU DETAR
o o L ]
A L My 0
Paur it bt
ACCEDER A MA ACCEDER A MA ACCEDER A MON b ! .
SITUATION SITUATION CONCOURS
PERSOMMELLE ADMIRISTRATIVE

17
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CONNEXION AU PORTAIL LAUREAT

Modifier votre mot de passe si besoin.

ACCEDER AU CONTENU II.IODIF!ER LE MOT DE PASSE I DECONNEXION
E =

N INIETIRE PORTAILLAUREAT

DE 'EDUCATION

NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

Liberté
Lgalité
Frarernité

MPRMER LA FRGE (i ) A A

passe ».
Portail lauréat > Modification du mot de passe Renseigner les informations
nécessaires puis valider.
[N . . .
Un mail vous est également envoyé
s : : i MA SITUATION 0 o R
Confirmation du mot de passe PERSONNELLE pour confirmer la modification de votre

VALIDER mot de passe.

N.B. : un délai de 30 a 45 minutes est
parfois nécessaire pour la réception du
mail de confirmation

*: Champs obiigatoires

19
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CONNEXION AU PORTAIL LAUREAT

Réinitialiser votre mot de passe en cas d’oubli.

ACCEDER AU CONTENU

EX .
MINISTERE PORTAILLAUREAT
DE LEDUCATION

NATIONALE,

DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

Libereé
Egalité
Fraternité

CONNECTEZ-VOUS A VOTRE PORTAIL

Identifiant du lauréat * A

Sous la forme : "N* de candidat-N*® d'inseription” m

Exemple : "0123456789-001".

‘ CONNEXION

Mot de passe *

CONNEXION

[ viotde passe ouviis |4 Cliquer sur « Mot de passe oublié ».
Voire premiere connexion

Activez votre compte

* : Champs obligatoire

20
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ACCEDER AU CONTENU

E XN £
DE L'EDUCATION

NATIONALE,

DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

Liberté
Egalité
Fratermité

IMPRIMER LA PAGE o A A*

REINITIALISEZ VOTRE MOT DE PASSE OUBLIE

Demande de la réinitialisation de votre mot de passe.

Identifiant du lauréat *
N de candidat (11 car. ) suma du N

\* inscnption (3 car.

CONNEXION
Adresse e-mail *

Adresse e-m

nail utlisée pour fa candidature

Saisir les informations nécessaires a la

o T— cal réinitialisation de votre mot de passe,
Date de naissance

puis cliquer sur « Envoyer ».

* : Champs obligatoires

21
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CONNEXION AU PORTAIL LAUREAT

EXx
MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
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PORTAILLAUREAT

REINITIALISEZ VOTRE MOT DE PASSE OUBLIE

Un e-mail contenant le lien de réinitialisation de votre mot de passe vous a été
transmis

© ne-pas-repondre-gp3-sir@education.gouv.ir
+ Réinitialisation du mot de passe

imPRIMERLAPAGE | @ | A A*

G
x|

CONNEXION

Pour réinitialiser votre mot de
passe, cliquer sur le lien regu par
mail.

N.B. : un délai de 30 a 45 minutes
est parfois nécessaire pour la
réception du mail de confirmation

e = Transférer {53 Archiver ) Indésirable (8 Supprimer

Votre demande de réinitialisation a &té enregistrée avec succas.

Modifiez votre mot de passe en cliquant sur 1
ttp://gp3-sir-uebextel.sirhen.pri.in.phm.ed

Ce lien a une v & de 2dh. Passé ce

idLasureat=Concou
t de passe.

22
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5I\#5TERE PORTAILLAUREAT Renseigner les informations pour

DE EDUCATION réinitialiser votre mot de passe oublié,
NATIONALE, puis valider.

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

Liberté
Egalité
Fraternité

IMPRIMER LA PAGE e » A

REINITIALISER VOTRE MOT DE PASSE OUBLIE @
Identifiant du lauréat * @

Nouveau mot de passe *
CONNEXION

Confirmation du mot de passe *

* : Champs obligatoires

23
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CONNEXION AU PORTAIL LAUREAT

Retour a I'accueil suite a la réinitialisation de votre mot de passe.

ACCEDER AU CONTENU MODIFIER LE MOT DE PASSE DECONNEXION

‘ . -
MINISTERE PORTA”_LAUREAT
DE L'EDUCATION

NATIONALE,

DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

Liberté

Lgalité
Fraternité

weraERLARcE | @ | A A°

MA SITUATION MON
EERSOMELLS i
Portail lauréat > Accueil

MES DERNIERES @
NOTIFICATIONS

=) TOUTESLES NOTIFICATIONS

ACCEDER A MA ACCEDER A
SITUATION MON
PERSONNELLE CONCOURS

24



