
COMMENT DÉPOSER UN DOSSIER DE 
CANDIDATURE ?
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2 ) C A N D I D A T E R

1 ) S ’ I N F O R M E R

3 ) S U I V R E  S O N  D O S S I E R



1 ) S ’ I N F O R M E R

Rendez-vous sur le site 
education.gouv.fr

https://www.education.gouv.fr/plan-france-2030-emi-appel-projets-une-webradio-un-
parrain-pour-les-colleges-340802
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Retrouvez-y

Cahier des charges détaillé
Vous pouvez accéder au cahier des charges complet tel que publié au JO du 8
avril 2022.

Synthèse du cahier des charges
Est également mise à votre disposition une synthèse du cahier des charges 
reprenant treize points clefs à avoir en tête

Fiche socle numérique de base pour les collèges 
Cette fiche décrit précisément le référentiel « socle numérique de base 2nd

degré » qui a été coconstruit avec les associations de collectivités.
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Retrouvez-y

Foire aux questions (FAQ)
Vous trouvez également une foire aux questions qui répond à une grande 
majorité des questions que vous pourriez vous poser. Cette FAQ sera 
complétée au fur et à mesure de l’avancement de la démarche.

Lien vers le formulaire de saisie en ligne
Enfin, vous pourrez accéder au lien vers le formulaire de saisie du dossier de 
candidature en ligne que nous allons vous présenter plus en détails ci-après.
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Informations requises pour la saisie du dossier dans « démarches-simplifiées.fr »

Identification du demandeur

SIRET
Région académique / académie / département
Type de collectivité répondant (Département ou COM)
Nombre de collèges pour lesquels une subvention est demandée
Descriptif succinct précisant comment le projet de webradio s’intègre dans le projet éducatif du département

Saisie des projets par collège

Profil du collège (UAI, nombre de classes, nombre d’élèves), 
Descriptif succinct du projet pédagogique et du dispositif de parrainage pour chaque collège 
Parrain(s) intégré(s) au projet pédagogique
Montant global prévisionnel TTC 
Montant de la subvention demandée qui ne peut excéder 700 € par collèges ou représenter plus de 80 % du montant total du 
projet.

Attention : les différents projets par collège doivent être renseignés dans leur ordre de priorité
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2 ) C A N D I D A T E R

Rendez-vous sur la 
plateforme « Démarches-
simplifiées.fr* »

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-france-2030-emi-app-une-
webradio-un-parrain

*Chaque département ou COM doit candidater en une seule fois
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Étape 1  

S’identifier avec FranceConnect ou créer un compte
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Étape 2  

Commencer à remplir un dossier en ligne 
(vous aurez besoin du numéro de SIRET de votre collectivité).

Votre dossier peut être complété en plusieurs fois. Le brouillon 
s’enregistre automatiquement au fur et à mesure de votre saisie. Ainsi 

même si vous fermez la page, vous pourrez retrouver à tout moment 
votre dossier dans l’état exact dans lequel vous l’aviez laissé.



Étape 3  

Inviter une personne à coconstruire le dossier
Si vous le souhaitez vous pouvez inviter un tiers à accéder et à 
coconstruire avec vous ou à modifier le dossier.

13/11/2020Direction du Numérique pour l’Éducation – Pôle Communication 9

Étape 4  

Démarrer la saisie de votre dossier
Attention, par défaut le champ « Région académique ou COM » est 

pré-positionné sur le premier élément de liste « Auvergne-Rhône-
Alpes » . Veuillez à mettre à jour ce champ, le cas échéant, via la 

liste déroulante.



Étape 5  

Saisir les données d’identification de votre organisme
Dans cette première partie du formulaire saisir les informations 
relatives à votre collectivité ainsi que quelques informations à 
l’échelle du dossier (nombre total de collèges & projet éducatif 
départemental).
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Étape 6  

Décliner le dossier par collège
Dans cette deuxième partie, vous allez devoir compléter un projet par 

collège. Celui-ci contient le profil du collège (UAI), le nombre de classes, le 
nombre d’élèves, le détail succinct du projet pédagogique et du dispositif 

de parrainage, la liste du (ou des) parrain(s) intégré(s) au projet 
pédagogique, le montant global prévisionnel TTC et le montant de la 

subvention demandée.



Étape 7  

Compléter un nouveau projet collège
Une fois que vous avez terminé la saisie d’un projet collège vous 
pouvez générer un nouveau « projet par école ». Vous devez en 
compléter autant que vous avez d’écoles à subventionner pour 
votre dossier. 
Attention : les différents projets par collège doivent être 
renseignés dans leur ordre de priorité
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Étape 8 

Déposer votre dossier de candidature
Après avoir compléter l’ensemble du dossier décliné par collège 

vous pouvez déposer votre dossier. Dans le cas où un des champs 
n’a pas été dument complété le dossier ne pourra pas être déposé 

et une alerte vous précisera le champ à compléter/corriger.



3 ) S U I V R E  S O N  P R O J E T

Rendez-vous sur votre 
espace Démarches-
simplifiées.fr pour suivre 
l’avancée de votre dossier

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-france-2030-emi-app-une-webradio-
un-parrain
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Exemples de notification : 

INSCRIPTION

Mail d’activation du compte

ENREGISTREMENT BROUILLON

Mail de notification pour l’enregistrement en brouillon du dossier (s’il n’as pas été déposé)

DÉPÔT DU DOSSIER

Mail de confirmation du dépôt du dossier.

13/11/202013

Le suivi de l’avancement de votre dossier et les éventuels échanges avec l’instructeur s’effectuent directement sur la 
plateforme démarches-simplifiées.fr
Des notifications vous seront adressées par mail à chaque étape du parcours de votre dossier. Vous trouverez ci-dessous des 
exemples de notification qui vous parviendrons par mail et feront le lien le cas échéant avec la plateforme.



Nous vous remercions d’avoir suivi ce pas-à-pas : « Comment Déposer un 
dossier de candidature ? » et espérons avoir pu répondre à vos attentes.

Nous vous rappelons que les services de votre académie se tiennent à votre disposition 
pour vous accompagner dans l’ensemble des démarches liées à votre dossier.

Par ailleurs, vous pouvez accéder à tout moment à l’ensemble de la documentation dédiée 
à cet appel à projets via le lien suivant : https://www.education.gouv.fr/plan-france-2030-

emi-appel-projets-une-webradio-un-parrain-pour-les-colleges-340802
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