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2.4 esdifférentes caractéristiquesdu papier

- Etatsde surface, main, opecité.

- Sensdefabrication.

2.5Imprimabilité

- Lesreaionstoners/supports.
3-Maitrisetechnique

3.1 Utilisationdesoutilsdetransformation et de
fagonnage

- Découpe, perforation, rainage, numérota-
tion.

- Pliage-piquage, agrafage, rognage.

3.2 Laconfiguration descopieurs

- Programmeation desmagasinspapiers.

- Taux deréduction/agrandissement, calcul des
pourcentages de reproduction.

- Réception.

- Typesdefinitionenligne.

3.3 Controlequditéen coursdetirage

- Controlevisue : copie, doublage, déformation
delafeuille.

- Contr6le du repérage par rapport au modéle,
aux cotes, aux coupes, au pliage, au registre,
aux couleurs.

- Repérage des défauts courants d’ impression
ou detenue de papier : plissage, maculage,
graissage, oxydation, peluchage, tuilage, charge
électrostatique, poussiérage, effet de vague,
sensdu papier..

4-Maintenanceet scurité

4.1 Participation alamaintenance

- Connaissancedereprésentati onssynoptiques,
nomenclature de pieces détachées.

- Chronologie de démontage et remontage.

- Lesdifférentstypes de maintenance des
copieurset dumeatérie defagonnage: préventive,
conditionnelle, systématique.

- Lubrification : typesd' huiles, degraisses.. a
utiliser et conditionsd’ usage.

- Vérification desniveaux.

- Nettoyage desfiltres, vitresd’ exposition.

- Produitsd’ entretien.

4.2 Hygieneet scurité

- Symbolesdesproduits.

- Manipulation et utilisation des produits et
outils.

- Aireset couloirsde stockage.

- Quefareencasd incendieoud accident ?

Annexe Gl

RECRUTEMENT DES ASSISTANTS
INGENIEURS

G1.1 Assistant technique en mainte-
nance et fravaux immobiliers

- Connaissancesgénéralesdu niveau debac + 2
(BTS,DUT, DEUST,).

- Aptitude au management et alagestion,
capacitédesynthése.

- Connaissances des normes, des réglements
techniques et desréglesdel’ art et maitrise de
son application danssondomained' activité.

- Prescriptions réglementaires essentiellesen
matiére d' hygiéne et sécurité du travail, et
maitrise de son application dans son domaine
d activité.

- Compétencesdansdiversestechniquesrelevant
du grosoauvreet du second cauvre, nécessaires
al’accomplissement destravaux (études-
organisation - réalisation) d entretien, de
mai ntenance et d’ aménagement.

- Utilisstion deslogicielsgpécidisésdudomaine
d intervention et connai ssancesdestechniques
dedessinenbétiment.

- Maitrisedesréglesdel’ achat public.

- Maitrise des outilsinformatiques dans son
domained activité.

- Aptitudealaconduited’ opérations.

G 1.2 Assistant technique en génie
climatique

- Connaissancesgénéralesdu niveau bac + 2.

- Environnement ; DUT génieclimatique).

- Aptitude au management et alagestion,
capacitédesynthése.

- Connaissance des normes, des réglements
techniques et desreglesdel’ art, dans son
domained activité.

- Prescriptions réglementaires essentiellesen
matiére d’ hygiéne et sécurité du travail et
meltrise de son application dans son domaine
d activité.

- Connaissances généralesthéoriques et pra-
tiquesen thermique, climatisation, hydraulique,



aéraulique, et maitrise d’ un domaine en
spécidiste.

- Méitrisedesoutilsdanssondomained activité.
- Maitrisedesreglesdel’ achat public.

- Maitrise des outilsinformatiques dans son
domained activité.

- Aptitudealaconduited opérations.

G 1.3 Assistant technique en électricité
du béatiment

- Connaissances général es théoriques et
pratiques en électricité batiment, courant fort
(bassetension) duniveaubac+2, DUT, DEUS...
- Connaissances généraesthéoriques et pra-
tiques en électricité bétiment, courant faible
(fibre optique, larmeintrusion, gestion tech-
niquecentralisée, systémedesécuritéincendie,
réseau téléphonique - informatique, ...) du
niveau decellesrequisespour lebrevet detech-
nicien supérieur oulediplémeuniversitairede
technologie.

- Aptitude au management et alagestion capa-
citédesynthése.

- Connaissance des normes, desréglements
techniques et desreglesdel’ art et maitrisede
son application dansson domained' activité.

- Prescriptionsréglementairesessentidllesenma
tiered’ hygiene et Sécuritédu travail e maitrise
deson gpplication danssondomained activité.
- Maitrise des outilsinformatiques dans son
domained activité.

- Aptitudealaconduited opérations.

- Maitrisedeslogicid sspécidisésen éectricité
courant fort ou courant faible.

G1.4 Assistant espaces veris/
paysagiste

- Connaissances généraes de cellesrequises
pour leBTS; DUT, production agricole,
travaux paysagers.

- Maitrise destechniques de mise en cauvres
danslesdomainesagronomiqueset horticoles.
- Pilotage, coordination contréledesinterventions
d équipesinternesou externes.

- Aptitude au management et alagestion,
capacitédesynthése.

- Connaissance des normes, desréglements
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techniques, et desreglesdel’ art et maitrisede
son application dansson domained' activité,

- Prescriptions réglementaires essentiellesen
matiered hygiéne, stcuritédutravail et maltrise
deson gpplication dansson domained activité.
- Aptitudealaconduited’ opérations.

- Maitrise des outilsinformatiques dans son
domained activité.

G1.5 Coordinateur des moyens
généraux

- Connai ssances générales de cellesrequises
pour un baccalauréat.

- Maitrisedelaréglementation desprocédureset
connai ssance des techniques dans son domaine
despécidité.

- Etablissement et gestiond’ un budget et compte
rendu.

- Contréleet réception desprestations.

- Connaiitreles grands principes des marchés
publics.

- Connaissance delaréglementation et des
normesconcernant lesétablissementsrecevant
dupublicERP, IGH.

- Aptitude au management et alagestion,
capacitédesynthese.

- Connaissance des normes, des réglements
techniques et desréglesdel’ art et maitrisede
son application dansson domained' activité.,

- Prescriptions réglementaires essentiellesen
matiéred hygiene, sécuritédutravail et meltrise
de son gpplication danssondomained activité.
- Aptitudealaconduited’ opérations.

- Maitrise des outilsinformatiques dans son
domained activité.

G1.6 Gérant responsable de
production de restauration

- Connai ssances général es de niveau bac +2
danslesmétiersdelarestauration.

- Aptitude au management et alagestion,
capacitésdesynthese.

- Miseenplacedu plandeformationdupersonnel.
- Connaissances delalégislation en matiére
d hygiénedimentaireet maitrisedel’ gpplication
danssondomained’ activité.

- Connaissances des normes, reglements,
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techniqueset réglesdel’ art danssondomaine
d activité.

- Maitrise des outils informatiques dans son
domained activité.

- Contréledelaproduction.

- Connai ssancesdesreglescomptabl eset finan-
ciéres.

- Méitrisedesréglesd achat public.

G1.7 Assistant ingénieur en hygiéne
et sécurité

- Connaissances généralesdu niveau decelles
requises pour lesdiplédmes BT S hygiéne,
propreté environnement - DUT hygiéne,
Securité,

- Dispositionsréglementaires:

. laprévention desrisgues professionnels, la
santé publique, la sécurité du public, la
protectiondel’ environnement, laconstruction,
(S (o

- Evaluation et gestion desrisques - connais-
sancesgénéraesdesrisgues:

. ambiances, biologique, chimique, déchets,
éectrique, équipements sous pression, expéri-
mentationanimale, gesteset posturesdetraval,
incendie, lasers, machines et appareils dange-
reux, risques majeurs, manutention, rayonne-
mentsionisants et non ionisants, travail sur
écran, ...

- Indicateursnécessairesal’ évaluation:

. accidentset incidentsdu travail, maladies
professonndlles,

.Stuationsdetravail,

. dysfonctionnementstechniques,

. qualité des béatiments, desinstallations, des
équi pements, des produitset desmatiéres,

. registres, consignes, documents, notices,

. mesuresphysiquesdenuisances(métrologie).
-Evauation:

. identification et caractérisation desdangers,
.modaitésd’ exposition,

. caractérisation et hiérarchisation desfacteurs
derisques.

- Gestion desrisgues, programmed actionsde
prévention:

.organisation delaprévention,

.formations,

.information, noticede poste,

. équipements de protection collective et
individuelle,

. produits, matériels.

- Registreset contrélespériodiques.

- Accident:

. protection, derte,

. premierssoins, secourisme.

Annexe G2

RECRUTEMENT DES TECHNICIENS
DE RECHERCHE ET DE FORMATION

G2.1 Conducteur de fravaux

- Connaissancesgénéralesduniveaudecelles
requises pour un baccal auréat (bac profes-
sionnel - béatiment, éudesde prix, organisation
et gestion destravaux).

- Estimation descolits et desdélaisdestravaux
TCE.

- Rédlisation dedescriptifssmplesdestravaux
touscorpsd éat (TCE).

- Suivi deschantierset participationalaréception
destravaux.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Savoir éaborer descommandes.

- Savair animer uneéquipe.

- Méitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonactivité.

- Connaissanceset application desréglesdebase
enmatiere d’ hygiéne et de sécurité du travail
danssonactivité.

G2.2 Technicien en aménagement
intérieur du béatiment

- Connaissances générales du niveau de celles
requises pour un baccalauréet (programmedu
bac professionnel : agencement - finition).

- Maltrise et réalisation detravaux de répara-
tion, de maintenance et de modification et de
travaux neufsconcernant I’ ensembledescorps
d’ éat du second- cauvre.

- Suivi et contréledestravaux réalisés.

- Capacitéarédiger unrapport.



- Savoir é aborer descommandes.

- Savoir animer une équipe.

- Maditrisedel’ outil informatique danslecadre
desontravail.

- Connaissances et application desréglesde
base en matiere d’ hygiene et de sécurité du
travail danssonactivité.

G2.3 Technicien serrurier métallier du
béatiment

- Connaissances générales du niveau de celles
requisespour unbacca auréat (bac professonnd

option métal, duminium - bac technologique:

géniedesmatériaux).

- Maitrise et réalisation destravaux de dépan-
nage, de maintenance et de modification en
sarrurerie, charpentemétalliqueet desouvrages
enauminium.

- Gestion desorganigrammesdeclef.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Savoir éaborer descommandes.

- Savoir animer uneéquipe.

- Mditrisedel’ outil informatique dansle cadre
desontravall.

- Connaissances et application desréglesde
baseenmatiered’ hygiéneet deséeuritédutravail

danssonactivité.

G2.4 Technicien menvisier

- Connaissances genérales du niveau de celles
reguisespour unbacca auréat (bac professonnd
option: boiset dérivés).

- Maitrise technique, organisationnelle, et
rédlisation destravaux d' instalation et de répa-
ration d’ ouvrages en boisou PV C pour le
bétiment et sesaménagements.

- Tenu et suivi du planning detravail des
équipes.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Elaboration descommandes.

- Animation d’ uneéquipe.

- Maitrisedel’ outil informatique dansle cadre
desonactivité.

- Gegtiondel’ organigrammedesclés.

- Connai ssanceset application desréglesdebase
enmatiére d’ hygiéne et de sécurité du travail
danssonactivité.
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G2.5 Technicien plombier chauffagiste
- Connaissances générales du niveau decelles
requises pour un baccal auréat professionnel
(énergétiquesou apparenté).

- Mitriseet préparation, organisation et réalisa-
tiondetravaux demodification, demaintenance,
de dépannage et destravaux neufsdesingalla-
tionsdeplomberie(eau, gaz, EP, EU, EV, ...).

- Maitrise et préparation, organisation et réali-
sation detravaux de modification, de mainte-
nance, de dépannage et destravaux neufs des
installations thermiques et climatiques
(chauffage, ventilation, climatisation).

- Capacitéarédiger un rapport.

- Elaboration descommandes.

- Animationd’ uneéquipe.

- Mditrisedel’ outil informatique dansle cadre
desonactivité.

- Connaissanceset gpplicationdesreglesdebase
en matiere d’ hygiéne et de sécurité du travail
danssonactivité.

G2.6 Technicien en électricité du
bhéatiment

- Connaissances générales du niveau decelles
requises pour un bacca auréat danslaspécidité
considérée.

- Méitriseet rédisation delamodification, dela
maintenance, du dépannage et des travaux
neufsdesinstallationséectriquesHT/BT.

- Méitriseet rédisationdelamodification, dela
maintenance du dépannageet destravaux neufs
desinstallations de courant faible (tél éphone,

fibreoptique, darmeincendie, ...).

- Capacitéarédiger unrapport.

- Elaboration descommandes.

- Animation d' uneéquipe.

- Méitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonectivité.

- Connaissanceset gpplication desréglesdebase
enmatiere d’ hygiéne et de sécurité du travail

danssonactivité.

G2.7 Technicien dessinateur en
béatiment

- Connaissances générales du niveau de celles
requisespour un baccal auréeat et particulierement
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danslaspécialité considérée.

- Rédlisation des plans des ouvrages existants
ouarédiser par CAO/DAO.

- Tenueetsuivi deplanset defichiersimmohiliers
- Connaissances de base des normes et
techniquesdu dessin de bétiment.

- Capecitéarédiger unrapport.

- Elaboration descommandes.

- Animation d’ uneéquipe.

- Méitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonactivité.

- Connaissanceset gpplication desreglesdebase
en matiere d’ hygiéne et de séeurité du travail
danssonactivité.

G2.8 Technicien jardinier

- Connaissances généralesdu niveau decelles
reguisespour unbaccaauréat (bec professionnd :
production agricole, travaux paysagers; bac
technique STAE...).

- Connaissances de techni ques agronomiques
et horticoles.

- Connaissances élémentaires de normes de
congtruction dansledomainedesespacesverts.
- Conduited unepépiniere.

- Conduite d’ une équipe espaces verts avec
d autresintervenantsextérieurs.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Elaboration descommandes.

- Animationd’ une éguipe.

- Méitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonactivité.

- Connaissanceset gpplication desréglesdebar
seenmatiéred hygieneet desécuritédutravail
danssonactivité.

G2.9 Gestionnaire de magasin

- Connaissances généralesdu niveau decelles
requises pour un baccal auréet.

- Maitrise des besoins et détermination des
solutions d’ approvisionnement | es mieux
adaptéesaux demandes.

- Gestion des commandes dans | e respect des
réglesen matiered’ achat public.

- Maitrisedesméthodeset desoutil sdegestion
destock.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Animation d' uneéquipe.

- Méitrisedel’ outil informatique dansle cadre
desonactivité.

- Connaissanceset application desréglesdebase
enmatiere d’ hygiéne et de sécurité du travail
danssonactivité.

G2.10 Gestionnaire du parc
avtomobile

- Connaissances générales du niveau decelles
requisespour un baccal auréat.

- Mditrise des principes et destechniquesdela
mécaniqueautomohile.

- Méitrise de laréglementation en matiére de
gestionet d' utilisation d’ un parc automobile.

- Méitrise delaplanification del’ utilisation et
delamaintenanced’ un parc automobile.

- Maitriseet rédisation del’ entretiendesengins
amoteur (voiture, autocar, bateau, chalutier,

tondeuse, tractevr...).

- Connai ssancesen é ectricitéautomobile.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Animationd' uneéquipe.

- Méitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonactivité.

- Connaissanceset application desréglesdebase
en matiere d’ hygiéne et de sécurité du travail

danssonactivité.

G2.11 Chef de site et d’équipes

- Connaissances générales du niveau de celles
requises pour un baccal auréet.

- Maitrisedestechniqueset connaissancesdela
réglementation et des procédures dans|es
domainesd activitésdelalogistiqued' unsite:

gardiennage, accueil, nettoiement...

- Connaissancesdestechniquesd’ animation et
maitrisedel’ encadrement d' une équipe.

- Connai ssances du maniement des premiers
moyensdeluttecontrel’incendie.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Animation d' uneéquipe.

- Maitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonactivité.

- Connaissanceset application desréglesdebase
enmatiere d’ hygiéne et de sécurité du travall

danssonctivité.



%NCOURS

%B.O. 129
DE PERSONNELS |}C }ISHL
ITARF 12002
SPECIAL
G2.12 Gestionnaire de produits de - Animationd équipe.
restauration - Effectuer toutes|es préparations simplesen
- Connaissances généralesdu niveau decelles  boucherie/ pétisserie.

requises pour un baccal aurésat.

- Connaissancesdes produitsalimentaires-
utilisation - transport - conservation - Normes.

- Connaissancesnutritionnelles.

- Méitrisetechniquesdegestion desstocks-tenue
desdocuments- inventaires.

- Connai ssances des techniques de controle
qualitatif et quantitatif.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Maitriser I’ outil informatique dans son
domaine.

- Animer uneéquipe.

- Elaboration des commandes - connaissances
desprocéduresd achats.

- Connaissances desreglesd’ hygiéne et de
sécuritédansson domaine.

G2.13 Chef de cuisine - cuisinier

1- Activitésessentielles

- Conna ssancesgénéra esdecdll esrequi sespour
unbaccadauréat danslagpéciaitéconsidérée.

- Connaissances des produits alimentaires,
utilisation, conservation, transport.

- Maitrisedesdifférentestechniquesdecuisson
et desnouveaux matériels.

- Notionsdegestion.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Animation et organisation du travail d’ une
équipe.

- Elaboration demenuset descommandesdans
lerespect del’ équilibredimentaire.

- Maitriseapprofondieet applicationdesregles
d hygiéneet desécurité dansson activité.

- Maitrisedel’ outil informatique dans son
domaine.

- Réalise du contrdle laréalisation des diffé-
rentespréparationsculinaires.

- Déterminer les moyens a mettre en cauvre
(denrées, matériels) pour atteindrelesobjectifs
fixés(quaitédesrepaset prise).

- Assurer lagestion detoutes | esrecettes
culinaires.

- Survelller labonneexécution dutravail.

- Fairegppliquer etremplir lesdocumentsré atifs
aladémarcheHACCP.

2-Compétences

- Connaitre et appliquer lesregles de base de
I’hygiéneet delaséeurité.

- Savoir diriger uneéquipe.

- Maitrisedel’ outil informatique dans son
domaine.

- Capacitésarédiger unrapport.

- Savair éaborer descommandes.

- Maitriser I’ équilibredesrepas.

- Connéitrel esdifférentestechniquesdecuisson
et |’ utilisation desnouvealx matériels.

- Connditrelestechniquesde conservation.

- Connaissancesdebaseen boucherie/pétissarie.

G2.14 Technicien en hygiéne et
sécurité

- Connaissances générales du niveau de celles
requises pour un bac professionnel hygiene
environnement.

- Connaissancesdebase sur lesrisgues:

. réglementation enhygiéneet sécuritédutravall,
. naturedesrisquesprofessionnelsen général,

. principesgénéraLix en matiere de prévention,
.risqueincendie,

.controles, vérificationset registres,

. équipements de protection collective et indi-
vidudlle,

. signalisation de sécurité,

-Miseenoawre:

.mesureet préévementsd’ ambiancesdetravail,
. gestion des produitsdangereux.

- Gestion desfaitsaccidentels:

. protection, darme, derte,

. premierssoins, secourisme.

- Capacitéarédiger unrapport.

- Elaboration descommandes.

- Animation d' uneéquipe.

- Maitrisedel’ outil informatique danslecadre
desonactivité.
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Annexe G3

RECRUTEMENT DES ADJOINTS
TECHNIQUES DE RECHERCHE
ET DE FORMATION

G3.1 Adjoint en technique du
béatiment/aménagement intérieur

- Connai ssancestechniquesdu niveau decelles
requises pour le brevet d' études profession-
nelles(aménagement intérieur).

- Réalisation detravaux courantsderénova-
tion de locaux et d’ aménagement intérieur
(peinture, sol, faux plafonds, cloisons
seches, vitrerie, carrelage, faience, magon-
nerie, etc.) et maitrise d’ un des domaines
précédents.

- Tenu et suivi des plannings de travail des
équipes.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudedl’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadrede son activité.

- Préparation descommandes.

- Connaissances élémentairesd’ hygiéne et de
Sécuritédutravail aprendredans|’ exercicede
sonactivité.

G3.2 Serrurier métallier du bétiment

- Connai ssances techniques du niveau de
cellesrequises pour un brevet d’ études
professionnelles (métallerie - construction
métallique).

- Réalisation, installation et réparation des
ouvrages métalliques et dispositifs de cléture
et de fermeture de béatiments (métallerie,
serrurerie, duminium, etc.).

- Suivi d’ organigrammedeclefs.

- Tenu et suivi des plannings de travail des
équipes.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadredesonactivité.

- Préparation descommandes.

- Connaissances élémentairesd’ hygiéne et de
sécuritédu travail aprendredans’ exercicede
sonactivité.

G3.3 Menuvisier

- Connai ssancestechniquesdu niveau decelles
requisespour unbrevet d’ éudesprofessionnelles
(menuiserie, agencement).

- Installation et réparation desél émentsmenuisss
du bétiment (bois- PVC).

- Rédlisation detravaux d’ éoénigterie.

- Suivi d’ organigrammedeclefs.

- Tenu et suivi desplannings detravail des
équipes.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadredeson activité.

- Préparation descommandes.

- Connaissancesréglementairesd’ hygiéneet de
sécuritédutravall aprendre dans|’ exercicede
sonactivité.

G3.4 Plombier chauffagiste

- Connaissances générales du niveau decelles
requisespour unbrevet d’ éudesprofessonnelles
(installations sanitaires - équipementsther-
miques- énergie).

- Rédlisation detravaux courantsdedépannage,
de maintenance, de modification et de travaux
neufsen plomberie(eau, gaz, EP, EU, EV, &c.).
- Rédisation detravaux courantsdedépannage,
de maintenance, de modification et de travaux
neufsen chauffage et deventilation.

- Tenu et suivi des plannings detravail des
équi pes.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadredesonactivité.

- Préparation descommandes.

- Connaissances élémentairesd' hygiéne et de
securitédutravall aprendre dans|’ exercicede
sonactivité.

G3.5 Electricien du batiment

- Connai ssancestechniquesdu niveau decelles
requisespour unbrevet d’ éudesprofessionndles
(8lectrotechnique).

- Rédisation detravalix courantsde dépannage
et demaintenance HT, BT et de modification
et detravaux neufsd'installations électriques
BT.



- Rédlisation detravaux courantsdedépannage,
demaintenance, de modification et de travaux
neufsd ingtalationsdecourant faible(téléphone,
fibreoptique, darme,.incendie, etc.).

- Tenu et suivi desplanningsdetravail des
équipes.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadrede son activité.

- Préparation descommandes.

- Connaissances é émentairesd’ hygiéne et de
sécuritédutravall aprendredans!’ exercicede
sonactivité.

G3.6 Opérateur de maintenance et de
logistique de site ou d’unité

- Connaissancestechniques du niveau de cdlles
requisespour unbrevet d éudesprofessonndles
danslaspécialitéconsidérée.

- Entretien et mai ntenance des bétiments, des
installationsimmobiliéres, desvoiries et
réseaux divers (points sensiblesasurveiller,
contrélescourants, etc.) avec maitrised’ undes
métiersdu bétiment.

- Aptitudeaeffectuer lesinterventionsd urgence
dansaumoinsunautremétier dubéiment.

- Préparation descommandes.

- Tenu et suivi desplanningsdetravail des
équipesdepersonnels.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadredeson activité.

- Connaissances éémentairesd’ hygiéne et de
sécuritédutravall aprendredans!’ exercicede
sonactivité.

G3.7 Jardinier

- Connaissancestechniquesdu niveau decelles
requisespour unbrevetd etudesprofessonneles
- (jardin et espacesverts, travaux paysagers).

- Maitrise des calendriers et des travaux
élémentaires en technique de plantation
(végétaux, gazon) et techniqued entretien.

- Connaissances destechniques de plantation,
tallle fertilisation, etc.

- Capacité autiliser les traitements phyto-
sanitaires adaptés.
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- Capacitéalireun plan d exécution et utiliser
lesoutilsderelevéscourants.

- Connai ssances élémentaires pour entretenir
lesmatérielsutilisés.

- Tenu et suivi desplanningsdetravail.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Connaissances élémentairesd' hygiene et de
sécuritédutravail.

G3.8 Magasinier

Connaissances techniques du niveau de celles
requisespour unbrevet d’ éudesprofessionnelles
(comptahilité, gestion).

- Connaitrelesméthodes de gestion de stock.

- Connditrelesproduitset famillesdesproduits.
- Préparation et réception descommandes.

- Connditrelesunitésdemesureset savoir utiliser
lesoutils.

- Savoir appliquer lesreglesd hygiéne et de
sécuritéliéesalamanipulation desotils.

G3.9 Conducteur mécanicien

- Connaissancestechniquesdu niveaudecelles
requisespour unbrevet d’ &udesprofessonndles
danslaspécialitéconsidérée.

- Connai ssancesdesreglesdeséeuritéadaptéesau
transport depersonnes, d’ animalix et dematéridl.
- Connai ssances de base en mécanique auto-
mobile.

- Connaissance parfaitedu codedelaroute.

- Capacitésautiliser des moyens pour définir
desitinéraires.

- Tenueet suivi desplannings.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
dansun code de son activité.

- Connaissances des précautions @ émentaires
aprendre en matiéred hygiéne et securitédu
travail dans!’ exercicedeson activité.

G3.10 Agent d’accueil /courrier

- Connai ssancestechniquesdu niveau decelles
requisespour unBrevet d’ éudesprafessonneles
danslaspéciditéconsidérée.

- Connaissancesdestechniquesd’ accueil et de
traitement du courrier - méthodeset outils.

- Application des différentes possibilités
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d acheminement descourrierset descalis.

- Connaissance desdifférents moyensd' infor-
mation et de communication (téléphone,
tél écopie, messagerie éectronique, etc.).

- Tenueet suivi desplannings.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudedl’ utilisationdel’ outil informatique
dansun codede son activité.

- Connaissances des précautions é émentaires
aprendreenmatiered hygieneet deséeuritédu
travail prendredans|’ exercicedeson activité.

G3.11 Opérateur de prévention et de
surveillance

- Connaissancestechniquesdu niveau decelles
requises pour un brevet d’ études profession-
nellesdanslaspécialité considérée.

- Connai ssances des moyens de | utte contre
I"insécuritéet desnotionsdebaseen secourisme.
- Connaissancesdesmoyenslégaux dedéfense
et d’ assistance aux personnesen danger.

- Connaissances des différentes méthodes de
rondeset du matériel gpproprié.

- Connaissances de bases sur les systemes
d darmeet desurveillance.

- Tenueet suivi desplannings.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudeal’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadredeson activité.

- Connaissances des précautions €l émentaires
aprendreenmatiered’ hygiéneet deséecuritédu
travail dans!’ exercicedesonactivité.

G3.12 Commis de cuisine et de restau-
ration

- Connaissancestechniquesdu niveau decelles
requises pour un BEP danslaspécialité consi-
dérée.

- Connaissances des produits alimentaires,
utilisation, conservation - trangport.

- Maitrise des préparations culinaires (apartir
desconsignes).

- Connaissance des différents systémes de
distribution en restauration.

- Connaissanceet maitrisedesproduitset tech-
niques amettre en cauvre pour I’ entretien, la
désinfection des différents matériels et locaux

(stockage, production, distribution, laverie,
déchets) HACCP.

- Connaissances des matériels spécifiquesala
restauration.

- Capacitéarédiger unrapport succinct.

- Aptitudedl’ utilisationdel’ outil informatique
danslecadredesonactivité.

- Connaissances d’ hygiéne et de sécuritédu
travail aprendredans|’ exercicedeson activité.

Annexe G4

RECRUTEMENT DES AGENTS
TECHNIQUES DE RECHERCHE
ET DE FORMATION

G4.1 Aide technique du batiment

- Connaissancestechniquesduniveaudecelles
requises pour un certificat d’ aptitude profes-
sionnelle, danslaspéciaité considérée.

- Réalisation destravaux simplesd’ entretien
général et d’aménagement des bétiments
(ex : plomberie, électricité, maconnerie,
peinture, menuiserie, serrurerie, ...).

- Capacitéatenir ajour lesstocks.

- Connaissances des précautions @ émentaires
aprendreenmatiered’ hygiéneet desécuritédu
travail, dans|’ exercicedeson activité.

G4.2 Aide jardinier

- Connaissancestechniquesdu niveau decelles
requises pour un certificat d’ aptitude profes-
sionnelledanslaspéciditéconsidérée.

- Réalisation de travaux élémentaires en
techniques de plantation (végétaux, gazon) et
techniquesd’ entretien desespacesverts.

- Lectured’ un pland’ exécution.

- Connai ssancesdesconditionsdemanipul tion
et destockagededifférentsproduitsutilisés.

- Connaissances des précautions € émentaires
aprendreenmatiéred’ hygiéneet desécuritédu
travall, dans|’ exercicede son activité.

G4.3 Aide logistique
- Connaissancestechniquesdu niveaudecelles




requises pour un certificat d aptitude profes-
sionnelledanslaspéciditéconsidérée.

- Connaissances et maitrise destechniquesde
nettoyage.

- Réception, livraison, stockage de produits.

- Réception, tri, distribution du courrier, tournées
etaccuell.

-Ingdlationdematérid et vérificationdesonéat.
- Connaissances de base en matiére de sécurité
depersonneset deshiens.

- Connaissances des précautions é émentaires
aprendreenmatiéred’ hygieneet desécuritédu
travail, dans|’ exercicede son activité.

G4.4 Aide de cuisine et de restauration

- Connaissances générales du niveau de celles
requisespour le CAP.

- Connai ssance des gammes alimentaires et
leursconservations.

- Connaissances desregles et méthodologiea
respecter pour le déconditionnement et lamise
en placedesproduitsaimentaires.

- Réglesdebasedel’ HACCP.

- Connai ssance et maitrisedesproduitset tech-
nigues amettre en ocauvre pour |’ entretien, la
désinfection, desdifférentsmatérielset locaux
(stockage, production, distribution, laverie,
déchets).

- Notion desécurité.

Annexe I1

RECRUTEMENT DES ASSISTANTS
INGENIEURS

1 1.1 Assistant ingénieur en appui a
I'enseignement et a la recherche

1- Connaissancesdebase
1.1Lesystemeéducatif francais- organisation
del’ enssignement supérieur et delarecherche.
1.2’ environnement économiqueet social

- Histoire desfaitset delapensée économique.
- Travail etemploi.

- Réleéconomiqueet socid despouvairspublics.
- Ouvertureinternational e et mondialisation.
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1.3 Notionsdedroit administratif et finances
publiques

- L’ organisation adminidrative:

.I' Etat, lescollectivitésterritoriaes, lesétablis-
sementspublics.

- Lesactesdel’ adminigtration.

- Lajuridictionadministrative.

- Lesfonctionspubliques.

- Lebudget del’ Etat.

- Principesgénéraux delacomptabilitépublique.
1.4Lacommunication professionnelle

- Techniquesd' expression écriteset oraes.

- Lestechnologiesdel’information et dela
communication.

1.5Principesd organisation et degestion

- Lagestiondeprojet - Planificationdesactivités.
- Lesressourceslogicielles.

- Letraitement de !’ information et deladocu-
mentation.

2- Connaissancesspécifiques

2.1 Connaissance desregles de gestion budgé-
taireet comptable.

2.2 Conduitedeprojet

- Priseen comptedesdiversaspectstechniques,
€conomiques, organisationnels..
2.3Principesdegestion desressourceshumaines.
2.4 Communication professonnelle

- Accueil, information et orientation - relations
publiques.

- Conception, organisationet suivi d événements.
- Communication enlangue étrangére.

2.5 enseignement supérieur et larecherche

- Autoritéset organesadministratifs.

- Organisation et administration del’ enseigne-
ment supérieur.

- Organisation et administration delarecherche.
- Vaorisationdelarecherche.

2.6 Techniques documentaires et dediffusion
del’information scientifique et technique.

2.7 Notionsjuridiquessur lapropriééintellec-
tuelle.

1 1.2 Assistant en valorisation de la
recherche

1- Connaissancesdebase
1.1 Lesystemeéducatif frangais- organisation
del’ enseignement supérieur et delarecherche.



